
 

 
 
     

नपेाल सरकार 
अर्थ मन्त्रालय 

महालखेा ननयन्त्रक कायाथलय 
कोष तर्ा लखेा ननयन्त्रक कायाथलय  

खोटाङ 
   

 

सचूनाको हक सम्बन्त्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३)र सचूनाको हक सम्बन्त्धी ननयमावली, 
२०६५ को ननयम ३ बमोनिम नमनत २०७८ श्रावण दनेख चरै मसान्त्तसम्म सम्पाददत 

कामहरुको नववरण  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सचूनाको हक सम्बन्त्धी ऐन,  २०६४ को दफा ५ (३) र सचूनाको हक सम्बन्त्धी 
ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोनिम नमनत २०७९ कार्तथकदनेख पौष मसान्त्तसम्म 

सम्पाददत कामहरुको नववरण  



नेपाल सरकार 
अर्थ मन्त्रालय 

महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय 

कोष तर्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलय 
खोटाङ 

नागररक बडापर 

क्र.स 
सेवासँग सम्बनन्त्ित 

कायथ नववरण 
ककनसम आवश्यक पन ेकागजात परूा गननथ पन ेप्रकृया कायथ सम्पादन 

गनथ लाग्न ेसमय 
लाग्न ेशनल्क नजम्मवेार शाखा गननासो सनन्न े

अनिकारी कैकियत 

१ दस्तखत नमूना काडथ 
प्रमानणत गने 

 
कायाथलयको अनिकाररक पर सनहत भनक्तानी आदेश जारी गने कायाथलय प्रमनख र  लेखा 
प्रमनखको दस्तखत नमूना  १ कदन नलागे्न नवननयोजन प्रमनख कोष 

ननयन्त्रक 
 

२ 

कायाथलयहरूबाट प्राप्त 
भनक्तानी आदेश 

अननसार चेक जारी 
गने 

बजेट : चालन 
र पननजगत 

१. अनततयारी र स्वीकृत बार्षथक कायथक्रम 

२.सम्बनन्त्ित खचथ नशषथकमा बजेट बाँकी भएको 
३. म.ले.प.िा.नं. २० प्राप्त भै सकेको 
४.समायोजन पेश्की र सामान्त्य भनक्तानी आदेशको लानग छन ट्टा-छन टै्ट  भनक्तानी आदेश हुननपने 
५. कायाथलयको तिथ बाट खाता सञ्चालकले दस्तखत गरी पठाइएको भनक्तानी आदेश (अननसननच 
२, अननसननच २ क) 
६. सबै मानसक िाँटवारीहरू प्राप्त भएको  
७. गत बषथको आर्र्थक नववरण पेश भै नमलान भएको  
८. बैदेनशक सहायता समावेश भएकोमा िन कन वा पर  
९. भनक्तानी आदेश बनझाउने र भनक्तानीको लानग चेक बनझीनलने अनिकाररक प्रनतनननि र 
ननजको दस्तखत नमूना, ननजको नागररकता वा कमथचारी पररचयपरको प्रनतनलनप । 

२ घन्त्टा नभर नलागे्न ननकासा तर्ा 
भनक्तानी शाखा 

प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

 

३ सेवा ननवृत्त सननविा 
भनक्तानी ननकासा 

अर्थ बजेट : 
औषिी 
उपचार 

रकमान्त्तर/भन
क्तानी 

१.नोकरी अवनि एकीन गनथ आवश्यक शनरु ननयननक्त र अवकाश पर सम्बनन्त्ि ककताबखानाले 
नोकरी अवनि कायम गरेको पर । 
२.ननवृत्तभरण पाउनेको अनिकारपरको प्रनतनलनप । 
३.सेवा अवनिभरमा  औषिी उपचार नलएको/ननलएको अनभलेखको सक्कल पर । 
४.सम्बनन्त्ित कायाथलयबाट प्रमानणत औषिी उपचार गणना िाराम र ननकासा माग गरेको 
पर । 
५.र्प १० र २० प्रनतशत भनक्तानी नलन ७५ र ८५ वषथ उमेर पनगेको प्रमाण र ननवेदन पेश 
गननथपने ।  
६. काननन बमोनजम प्रदेश कायाथलय र स्र्ानीय ननकायको हकमा कोष तर्ा लेखा ननयन्त्रक 
कायाथलयमा रकमान्त्तर गरी भनक्तानी तर्ा संघीय कायाथलयको हकमा सम्बनन्त्ित कायाथलयमा 
ट्रान्त्सिर गररने । 

१ कदन नलागे्न ननकासा तर्ा 
भनक्तानी शाखा 

प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

महालेखा 
ननयन्त्रक 

कायाथलयको 
औषिी उपचार 
रकम ननकासा 

कदने बारेको पर 
समेत 

अर्थ बजेट : 
सनञ्चत नबदा 

१. सनञ्चत नबदाको प्रमानणत अनभलेख  (म.ले.प.िा.नं. ४२) 
२. अनन्त्तम तलब स्केल खनल्ने कागजात र मागपर । 

३. नोकरी अवनि खनल्ने कागजात र अवकाश पर । 
४. रीत पनवथकको भनक्तानी आदेश प्राप्त भएको । 
५. काननन बमोनजम प्रदेश कायाथलय र स्र्ानीय ननकायको हकमा कोष तर्ा लेखा ननयन्त्रक 

कायाथलयमा रकमान्त्तर गरी भनक्तानी तर्ा संघीय कायाथलयको हकमा सम्बनन्त्ित 
कायाथलयमा ट्रान्त्सिर गररने । 

१ कदन नलागे्न ननकासा तर्ा 
भनक्तानी शाखा 

प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

 

अर्थ बजेट : 
उपदान 

१.नोकरी वषथ प्रमानणत गने प्रमाण कागजात, जस्तै ननयननक्त, अवकाशपर, ककताबखानाबाट  
प्राप्त नोकरी नववरण । 

२.उपदानको हकमा ननजामती ककताबखाना वा अन्त्य सम्बनन्त्ित ककताबखाना । ननकायबाट 
उपदान ककटानी गररएको परको सक्कलै कागजात। 

१ कदन नलागे्न ननकासा तर्ा 
भनक्तानी शाखा 

 



३.ननकासा माग पर । 
४.ररतपनवथकको भनक्तानी आदेश । 
५. काननन बमोनजम प्रदेश कायाथलय र स्र्ानीय ननकायको हकमा कोष तर्ा लेखा ननयन्त्रक 
कायाथलयमा रकमान्त्तर गरी भनक्तानी तर्ा संघीय कायाथलयको हकमा सम्बनन्त्ित कायाथलयमा 
ट्रान्त्सिर गररने । 

      

 

 

       

 

अर्थ बजेट 
पटके 

ननकासा 

१.अर्थ मन्त्रालय र महालेखा ननयन्त्रक कायाथलयको ननकासा पर अनततयारी । 
२.ननकासा मागपर । 

३.ररतपनवथकको भनक्तानी आदेश । 
 नलागे्न ननकासा तर्ा 

भनक्तानी शाखा 
  

४ 
कायथ संचालन कोषको 

भनक्तानी सम्बनन्त्ि 
कायथ 

नवनवि रकम 

१. भनक्तानी आदेशमा दस्तखत गने कायाथलय प्रमनख र लेखा प्रमनखको दस्तखत नमनना । 
२. भनक्तानी आदेश पेश गने र भनक्तानीको चेक बननझनलने आनिकाररक प्रनतनननि र ननजको 

दस्तखत नमनना ननजको नागररकता वा वा कमथचारर पररचयपरको प्रनतनलनप । 
३. ड्राफ्ट वा रट. रट. कोलेननकाको नवनवि खातामा जम्मा भएको भौचर र बैक स्टेटमेन्त्ट 

४. कायाथलयका तिथ बाट खाता सञ्चालकले दस्तखत गरी पठाएको भनक्तानी आदेश 

५. कन न प्रयोजनको लानग रकम प्राप्त भएको हो खनल्ने स्वीकृत कायथक्रम वा अन्त्य कागजातहरु 

२ घण्टा नलागे्न ननकासा तर्ा 
भनक्तानी शाखा 

प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

 

५ िरौटी 
िरौटी  

आम्दानी/कि
ताथ/भनक्तानी 

१. पनहलो पटकका लानग सम्बनन्त्ित कायाथलयको नाममा कोष तर्ा लेखा ननयन्त्रक 
कायाथलयको एकल िरौटी खातामा मौज्दात बाँकी रहकेो प्रमानणत नववरण र आम्दानी 
आदेश र सो भन्त्दा पछानड बैंक जम्मा नववरण अननसार हरेक भौचरका लानग छन ट्टा-छन टै्ट 
आम्दानी आदेश ।  
२.कोष तर्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलयको अनभलेखसँग अनघल्लो मनहनासम्मको िरौटी 
नहसाब नभडान भएको । 
३.कायाथलयका तिथ बाट खाता संचालकले दस्तखत गरी पठाएको भनक्तानी आदशे । 

४.अनघल्लो मनहनाको मास्केवारी 

२ घण्टा नलागे्न िरौटी शाखा प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

 

६ तलबी प्रनतवेदन 

तलबी 
प्रनतवेदन 

पाररत गने 
कायथ 

१.पनहलो पटकको लानग आ.व.२०५४/५५ भन्त्दा अगानड ननयनक्त ननजामनत कमथचारीको 
ननजामनत ककताबखानाबाट एकपटक पाररत तलबी प्रनतवेदन । 
२.पनहलो पटकको लानग आ.व. ०५४/५५ भन्त्दा पनछ ननयनक्त कमथचारीको नसटरोल दताथ भै 
कायम संकेत नम्बर 

३.कमथचारीहरुको ननयननक्त र बढनवा ननयननक्त परहरु । 
४.गे्रड रोक्का भएको, असािारण नबदा नलएको गे्रड र्प, पनरस्कार पाएको भए सो सम्बनन्त्ि 
प्रमाण कागजात । 
५.रठक अनघल्लो वषथको पाररत तलबी प्रनतवेदनको प्रनतनलनप 

६.कायाथलयको स्वीकृत दरवन्त्दीको नववरण 

७.पाररतको लानग तलबी प्रनतवेदन ४ प्रनत 

८.कायाथलयको पर र प्रस्तानवत तलबी प्रनतवेदन 

३ कदन नलागे्न प्रशासन/तलबी 
प्रनतवदेन िाँट 

प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

 

गे्रड नमलान 

१.तीन पनस्ते तर्ा नोकरी नववरण प्रमानणत अनभलेख 

२.बढनवा हुननभन्त्दा रठक अगानडको पाररत तलबी प्रनतवेदनको प्रनतनलनप 

३.बढनवा ननयननक्तपरको प्रनतनलनप 

४.सम्बनन्त्ित कमथचारीको ननवेदन 

५.के कनत गे्रड नमलान गननथपने हो सो ककटानीसार् उल्लेख गररएको कायाथलयको पर । 
६.गे्रड सम्बनन्त्ि कन नै कारवाही भए नभएको आिार एकीन हुने प्रमाण 

 

१ कदन नलागे्न 
प्रशासन/आन्त्तररक 

लेखापरीक्षण 
शाखा 

प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

 

७ नवकेनन्त्ित ननवृत्तभरण 
सम्बनन्त्ि कायथ 

पाररवाररक 
ननवृत्तभरण 
अनिकारपर 

ननवृत्तभरकको मृत्यनदताथ प्रमाणपर, नाता प्रमानणत सक्कल अनिकारपर, नागररकता 
प्रमाणपरको प्रनतनलनप, िोटो २ प्रनत, मृतक ननवृत्तभरकको बैंक खाताको हालसालैको बैंक 
स्टेटमेन्त्ट, रु. १० को हुलाक रटकट टाँस भएको ननवेदन  

१ कदन  

प्रशासन/ननवृत्तभर
ण अनिकारपर 

शाखा 

प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

 



जारी 

हराएको/ना
नसएको 

प्रनतनलपी 
जारी गने 

१.बैकबाट प्रमानणत ननवृत्तभरण भनक्तानी नववरण । 

२.नजल्ला प्रशासन कायाथलय र प्रहरीबाट खोजतलास सम्बनन्त्ि नववरण 

३.ननवृत्तभरकको नागररकताको प्रमाणपरको प्रनतनलनप । 
४.इच्छाइएको व्यनक्तसँगको नाता प्रमानणत, नागररकता र िोटो 
५.प्रनतनलनप दस्तनर रु. ३००। 
६.ननजामनत ककताबखानाको रेकडथ (कायाथलयबाट मगाइने) 
७. हालसालै नखनचएको पासपोटथ साइजको िोटो २ प्रनत  
८. रु. १० को हुलाक रटकट टाँस भएको ननवेदन 

१ कदन लागे्न 
प्रशासन/ननवृत्तभर

ण अनिकारपर 
शाखा 

प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

पनहलोपटक रु. 
३०० 

दोस्रोपटक रु. 
५०० 

८ 
आन्त्तररक 

लेखापरीक्षण र 
नवनत्तय प्रनतवेदन 

 

१.खचथको िाँटवारी/मास्केवारी । 
२.आ.व. समानप्तपनछ आर्र्थक नववरण 

३.नबल भरपाइ समेतको आिारभनत कागजात र  शे्रस्ता तयार हुननपने 
४.पनवथ बेरुजन िर्छ्यौटको प्रमाण 

५.नवकास ननमाथणसँग सम्बनन्त्ितको हकमा ल.इ., सम्झौता, रननङ नबल, नापी ककताब, 
कायथसम्पन्न प्रनतवेदन आकद । 

६.कोष तर्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलयले तयार पारेको आ.ले.प. चेक नलष्ट 

७.कोष तर्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलयले आन्त्तररक प्रनतवेदन कदननपने 

आ.ले.प. 
कायथयोजना 
अननसारका 

मनहनाहरुमा 
१ मनहनानभर 

नलागे्न 

आ.ले.प. शाखा  
आ.ले.प. का लानग 

नजम्मेवारी 
तोककएका 

कमथचारीहरु 

प्रमनख कोष 
ननयन्त्रक 

 

 



 

 

 

 

 

मन्तव्य 

 

नेपालको संविधान, २०७२ को धारा २७ ले सूचनाको हकलाई नागररकको मौवलक हकको रुपमा स्थावपत गरेको छ । आफ्नो िा 
सािवजवनक सरोकारको कुनै पवन विषयको जानकारी पाउँने नागररकको मौवलक हक कायावन्ियनको लावग सूचनाको हक सम्िन्धी 
ऐन, २०६४ कायावन्ियनमा आएको छ । ऐनको दफा ५ (३) ले सािवजवनक वनकायले प्रत्येक तीन/तीन मवहनामा आफ्नो कायावलयका 
सूचनाहरु प्रकाशन गनुवपने व्यिस्था गरेको छ । 
 

ऐनको उपरोक्त व्यिस्थालाई कोष तथा लेखा वनयन्रक कायावलय, खोटाङले पालना गने क्रममा आर्थवक िषव २०७9/०80 को 
श्रािणदवेख पौष मसान्तसम्म दोश्रो रैमावसक अिवधसम्मको एकमुष्ट वििरण प्रकाशन गररएको छ । ऐन अनुसार आगामी ददनमा 
पवन वनयवमत रुपमा कायावलयका सूचनाहरू प्रकाशन गररने व्यरोरा प्रवतिद्धता गदवछु । कायावलयले लेखापाल श्री बाबुरामलाई 
सूचना अवधकारीको वजम्मेिारी ददइएको छ । यस कायावलयबाट सम्पादन भएका कायवहरुको बारेमा सरोकारिालाहरुबाट माग 
भएका वििरणहरु सूचना अवधकारी माफव त उपलव्ध गराउने व्यिस्था गररएको छ।  
 

प्रस्तुत वििरणमा आ.ि. २०७८/०७९ को संघीय र प्रदशे अन्तगवतका कायावलयहरूको संविप्त वििरण र २०७9/०80 को श्रािण १ 
दवेख २०७९ पौष मसान्तसम्म (दोश्रो रैमावसक अिवधसम्म) मा यस कायावलयबाट संघीय/प्रदशे अन्तगवतका कायावलय र स्थानीय 
तहमा अवततयारी, वनकासा, खचव लगायतका वित्तीय सूचना तथा अन्य जानकारीहरू र खचवको प्रबृवत समेत वबश्लेषण गरी समािेश 
गररएको छ । संलग्न वििरणले कोष तथा लेखा वनयन्रक कायावलय, खोटाङबाट सम्पादन भएका काम कारिाही सम्िन्धमा 
सरोकारिालासमि सूचना एिं जानकारी प्रिाह हुने अपेिा वलएको छु । यस कायावलयसंग सम्बवन्धत सूचनाको उपलब्धता र पहुँच 
सुवनश्चत गनव कायावलयका सूचना अवधकारी साथै कोष तथा लेखा वनयन्रक कायावलय, खोटाङ सदिै प्रवतिद्ध रहकेो व्यहोरा अनुरोध 
गनव चाहन्छु । अन्तमा यो वििरण तयार गनव  प्रत्यि परोि भूवमका वनिावह गनुव हुने कोष तथा लेखा वनयन्रक कायावलय, खोटाङमा 
कायवरत सम्पूणव कमवचारीहरू प्रवत आभार प्रकट गदवछु । 
 

 

  

   मान बहादरु मगर 
 प्रमुख कोष वनयन्रक 

 को.ले.वन.का., खोटाङ 
 वमवतिः २०७९/१०/०३ 



विषय सचूी 

खण्ड वििरण पेज नं. 

१ पररचय १ 

२ काम, कर्तव्य र अविकार १-२ 

३ संगठनात्मक संरचना, दरबन्दी र कायत वििरण २-५ 

४ वनकायबाट प्रदान गररने सेिा ५ 

५ सेिा प्रदान गने वनकायको शाखा र वजम्मेिार अविकारी 5-6 

६ सेिा प्राप्त गनत लागे्न दस्र्ुर र अिवि 6 

७ आ.ि. २०७8/०७9 मा सम्पाददर् कायतहरु  8-१2 

८ सूचना अविकारी र गुनासो सुन्ने अविकारीको वििरण 12 

९ ऐन, वनयम, विवनयम िा वनदवेशकाको सूची 13 

१० आम्दानी खचत र्था आर्थतक कारोिार सम्बन्िी अद्यािविक वििरण (स्थानीय र्हहरूको प्रथम त्रैमावसक अिवि 
सम्मको अनुदान हस्र्ान्र्रण समेर्) 

14-16 

११ कोष र्था लेखा वनयन्त्रक कायातलयको अविकार क्षेत्रवित्र रहेका कायातलयहरूको वििरण 17-18 

१२ खोटाङ वजल्लामा अिवस्थर् कायातलयहरू र उक्त कायातलयका लेखा उत्तरदायी अविकृर्हरूको वििरण 19-22 

13 दोश्रो त्रैमावसक अिविमा सूचना माग र उपलब्िर्ाको संख्यात्मक वििरण 23 

अनुसूचीहरु 

१४ कोष र्था लेखा वनयन्त्रक कायातलय, खोटाङको नागररक िडापत्र- अनुसुवच १  

 



 

 
को.ल.ेनि.का., खोटाङसँग सम्बनधित 207९ काततक 1 देनख 207९ पौष मसाधतसम्मको सार्तजनिक नर्र्रण              1   

 

१. निकायको स्र्रुप र प्रकृनत :- 
 

इनतहासको कुिै कालखण्डमा अरूको अनििस्थ िभई स्र्तधर देश रहरे पनि िेपालमा नर्.सं. २००७ सालमा आएर मार 
प्रजातधरको अभ्युदय भएको हो । २००७ सालको क्रानधतले १०४ र्षे जहानियाँ राणा शासि सत्ता अध्य गररददयो। त्पश्चात 
िेपालको नर्कासको कुरा सोच्ि थानलयो होला र सरकारको आर्थतक नहसाब दकताब व्यर्नस्थत बिाउिे नर्चार पनि सँगै आएको 
हुिुपदतछ । 

प्रजातधर पनछको एकै र्षतनभर नर्.सं. २००८ साल पुस १ गते िेपाल अनिराज्यको अथतसम्बधिी नहसाब दकताब राख्ने र जाँच्िे काम 
गित महालेखापाल कायातलयको स्थापिा भयो । स्थापिा कालको ्यस समयमा र्ततमाि महालेखा परीक्षकले गरी आएको सबैजसो 
काम यसै कायातलयले गिे गरेको नथयो ।्यसबेला यो कायातलय कुिै मधरालयको मातहतमा नथएि । यसबाट यस कायातलयको 
अनस्त्र् स्र्तधर मानिएको दनेखधछ । नर्.सं. २०१६ सालमा यस कायातलयलाई अथत मधरालय मातहतमा रानखयो तापनि यस 
कायातलयले आफ्िो कायत स्र्तधर रूपमै गरररहकेो पाइधछ । नर्.सं. २०१८/०४/०५ मा लेखा परीक्षण ऐि जारी भएपनछ भिे यस 
कायातलयको काममा निकै पररर्तति भयो ।  

नर्.सं. २००८ सालमा महालेखापालको कायातलयको रुपमा स्थापिा भएको र नर्.सं. २०३२ सालमा महालेखा नियधरक 
कायातलयका िाममा रुपाधतररत भई निरधतर तोदकएका नजम्मेर्ारीहरु बहि गद ैआएको छ । केधरीय, चौमानसक तथा कोषपूर्तत 
निकासा हुदँ ै र्ेभमा आिाररत एकल खाता कोष प्रणालीको कायातधर्यिबाट सूचिा प्रनर्नि प्रयोग गिे मुलुककै अग्रणी संस्थाको 
रुपमा रहकेो छ । 

िेपाल सरकारको नर्नशष्ट श्रेणीका पदानिकारीले िेतृ्र् गरेको यो कायातलय अधतगतत नर्.सं. २०३८ सालबाट प्रनतनिनि कायातलयका 
रुपमा ७७ र्टै नजल्लामा कोष तथा लेखा नियधरक कायातलयहरु स्थापिा गरी तोदकएको नजम्मेर्ारी बहि गद ैआइएको छ । हाल 
७७ नजल्लामा कोष तथा लेखा नियधरक कायातलयहरू (काठमाण्डौंमा थप ४ भुक्तािी केधर समेत ८१ र्टा कायातलय), निर्ृत्तभरण 
व्यर्स्थापि कायातलय – १ र कुमारी चोक तथा केधरीय तहसील कायातलय – १ रहेका छि् । 

सरकारका नजल्लानस्थत सरकारी कायातलयहरुलाई ती कायातलयहरुको स्र्ीकृत बजेट बमोनजम सनित कोबाट रकम निकासा ददिे, 
आधतररक लेखा परीक्षण गिे, नजल्लाको नर्नियोजि, राजश्व तथा िरौटीको एकीकृत नर्र्रण तयार गरी महालेखा नियधरक 
कायातलयमा पेश गिे उद्देश्यले नर्क्रम सम्र्त २०३८ मा िेपालभर महालेखा नियधरक कायातलय मातहत कोष तथा लेखा नियधरक 
कायातलयहरुको स्थापिा हुिे क्रममा खोटाङ नजल्लामा यस कायातलयको स्थापिा भएको हो । 

 

२. निकायको काम, कततब्य र अनिकार :- 
आर्थतक कायतनर्नि तथा नर्त्तीय उत्तरदानय्र् नियमार्ली, २०७७ र महालेखा नियधरक कायातलयबाट तोदकए अिुसार यस 
कायातलयको काम कततब्य देहाय अिुसार रहकेा छि् :- 
क) महालेखा नियधरक कायातलयको प्रनतनिनिको रुपमा नजल्लानस्थत कायातलयको आर्थतक कारोबारोको रेखदखे तथा 

निरीक्षण गिे र प्रचनलत कािूिको अिीिमा रही राय ददिे ।  
ख)  आफ्िो इतलाकानभर आर्थतक कारोबार गिे कायातलयहरु महालेखा नियधरक कायातलयको परामशतमा कायातलयहरुलाइत 

संकेत िम्बर ददिे र कायातलयहरुको लगत अद्यार्निक राख्ने ।  
ग)   कायातलयहरूबाट आर्थतक कारोबारका नर्र्रण नलइत नजल्लाको एकीकृत नर्त्तीय नर्र्रण तयार गरी महालेखा नियधरक 

कायातलयमा पठाउिे। 
घ)   प्रचनलत कािूि र महालेखा नियधरक कायातलयले तोके बमोनजम आधतररक लेखापरीक्षण गिे र प्रनतर्ेदि गिे। 
ङ)   नजल्लानस्थत कायातलयहरूलाइत ददइतएको निकासा रकमको अनभलेख राख्ने । 
च)   राजस्र्, िरौटी, नर्नियोजि सम्बधिी कारोबार लगायत िगद मौज्दात र बेरुजु फस्यौंटका सम्बधिमा आर्श्यकता 

अिुसार निरीक्षण गरी ्यस्तो प्रनतर्ेदि महालेखा नियधरक कायातलय र सम्बनधित केधरीय निकायमा पठाउिे । 
छ)   निरीक्षण गदात स्रेस्ता दरुुस्त िराखेको र्ा नहिानमिा गरेको र्ा प्रनतर्ेदि िगरेको र्ा आर्थतक कायतनर्नि तथा नर्त्तीय 

उत्तरदानय्र् ऐि, २०७६ तथा  नियमार्ली, २०७७ अिुसार काम िगरेको पाइतएमा आर्थतक कारोबार तथा भुक्तािी 
निकासा रोक्का राखी सम्बनधित तालुक कायातलयमा जािकारी गराउिे । 

ज)   महालेखा नियधरक कायातलयको प्रनतनिनिको रुपमा प्रदशे तथा स्थािीय सनधचत कोषको संचालि, लेखाकंि, प्रनतर्ेदि, 
खाता संचालि सम्बधिमा आर्श्यक समधर्य तथा सहजीकरण गिे । 
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झ)   महालेखा नियधरक कायातलयले समय-समयमा तोकेका अधय कायतहरू गिे । 
 

 

३. निकायको संरचिा, दरबधदी र कायत नर्र्रण :- 
 

३.१ सगंठि सरंचिा 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

३.२  स्र्ीकृत दरबधदी र पदपरू्ततको नर्र्रण : 
 

क्र स पदको िाम श्रणेी स्र्ीकृत 

संख्या 
पदपुर्तत 
संख्या 

ररक्त 

संख्या 
पदपूर्ततको 
दकनसम 

१ प्रमुख कोष नियधरक रा.प. नितीय १ १ 0 स्थायी 

२ कोष नियधरक रा.प. तृनतय १ 0 1 स्थायी 

३ आधतररक लेखापरीक्षण अनिकृत रा.प. तृनतय १ ० १  

४ लेखापाल रा.प.अि.ंप्रथम 2 2 0  

५ आधतररक लेखापरीक्षक सहायक रा.प.अि.ं प्रथम २ १ १  

६ सह लेखापाल 
रा.प.अि. 

निनतय 
१ १ ० स्थायी 

७ ह.स.चा. श्रेणी नर्नहि १ १ ० करार 

८ कायातलय सहयोगी श्रेनण नर्नहि ३ ३ ० करार 

जम्मा १२ ९ 3  

 

३.३ कायतरत कमतचारीहरु  

कोष तथा लेखा नियधरक कायातलय, खोटाङ 

प्रशासि तथा 
निर्ृत्तभरण 

ब्यर्स्थापि शाखा 

आधतररक लेखापरीक्षण शाखा कोष ब्यर्स्थापि शाखा अधतरसरकारी नबत्त 
समधर्य शाखा 
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क्र स िाम थर पद श्रेणी फोि िम्बर कैदफयत 

१ 
माि बहादरु मगर प्रमुख कोष नियधरक रा.प. नितीय 9852837140  

२ 
नर्दरु प्रसाद सुरे्दी लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम 9852849378  

३ बाबुराम बसे्नत लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम 9852850200  

४ कृष्ण नगरी आधतररक लेखापरीक्षक रा.प.अिं. प्रथम 9852888890  

५ 
पुस्कर आचायत लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम ९८५१२४२८०६  

६ पासाङ भोटे लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम 9862068813  

७ 
उत्तम आचायत सह-लेखापाल रा.प.अिं. 

नितीय 

9842905284  

८ 
ददिेश काकी हलुका सर्ारी चालक शे्रणी नर्नहि 9869127706  

९ 
नभम प्रसाद आचायत कायातलय सहयोगी शे्रणी नर्नहि 9842877333  

१० 
अधजु थापा बुथाथोकी कायातलय सहयोगी शे्रणी नर्नहि 9861732662  

११ 
सुर्ास खरी कायातलय सहयोगी शे्रणी नर्नहि 9852849530  

िोट :- 

 यस कायातलयको सूचिा अनिकारीको नजम्मा लेखापाल श्री बाबुराम बसे्नतलाइत तोदकएको छ । 
 कमतचारीको पूरा पदपुर्तत िभएको कारण हाललाइत एकभधदा बथी शाखाको काम गिे गरी नजम्मेर्ारी तोदकएको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

३.४ कोष तथा लखेा नियधरक कायातलयको शाखागत कायत  नर्र्रण M 

 

(क) प्रशासि तथा निर्तृ्तभरण ब्यर्स्थापि शाखा 
 

 कायातलयको बजेट तयारी आर्थतक प्रशासि संचालि गिे । 
 कायातलयको कमतचारी प्रशासि सम्बधिी कायत गिे । 
 आफ्िो क्षेर नभरका आर्थतक कारोर्ार गिे कायातलयहरुको लगत तयारी तथा अध्यार्निक गिे । 
 महालेखा नियधरक कायातलयको प्रनतनिनिको रुपमा नजल्लाका कायातलयहरुको आर्थतक कारोर्ारहरुको रेखदखे निरीक्षण गिे 

।कायातलयहरुलाइ महालेखा नियधरक कायातलयको निनत निदशेि र प्रचनलत कािूिको अनििमा रनह राय सल्लाह ददिे ।  
 निर्ृनत्तभरण ब्यर्स्थापि सम्बधिी कायत गित । 

 

(ख) कोष ब्यर्स्थापि शाखा :- 
 

 नजल्लानस्थत सं++घीय सरकारी कायातलयहरुको कोष संचालि गिे । 
 कायातलयबाट नर्नियोजि, राजश्व र िरौटी रकमको आम्दािी र खचतको मास्केर्ारी नलई ्यसको नजल्लागत मास्केर्ारी तयार गरी 

महालेखा नियधरक कायातलयमा पठाउिे । 
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 कायातलयहरुलाई निकासा ददिे र निकासा ददएको रकमको नर्र्रण बैकबाट प्रमानणत गराई महालेखा नियधरक कायातलयमा 
पठाउिे । 

 कायातलयहरुलाई ददएको निकासा रकमको आर्थतक नर्र्रण बिाइ महालेखा नियधरक कायातलय र सम्बनधित कायातलयको तालुक 
नबभागमा पठाउिे । 

 राजश्व लेखा र दानखला तथा िरौटी लेखा फछौट सम्बधिमा आर्श्यक्ता अिुसार कायातलयको निरीक्षण गरी सो को प्रनतर्ेदि 
महालेखा नियधरक कायातलयमा र सम्बनधित कायातलयको तालुक नबभागमा पठाउिे । 

 कायातलयहरुको निरीक्षण गदात कुिै कैदफयत पाईएमा निकासा रोक्का गरर तालुक कायातलयमा जािकारी ददिे । 
 
(ग) आधतररक लखेापरीक्षण शाखा :- 
यस शाखाका कायतहरु निम्नािुसार रहेका छि् । 
 

 र्ार्षतक आधतररक लेखा परीक्षण कायत योजिा तयार गरी स्र्ीकृत गराउिे । 
 स्र्ीकृत कायतयोजिा अिुसार आधतररक लेखापरीक्षण योजिा तयार गरी रैमानसक रुपमा नजल्ला नस्थत संघीय सरकारी 

कायातलयहरूको राजश्व, नर्नियोजि, िरौटी, र प्रचनलत कािूि बमोनजम खडा भएको कायत संचालि कोषको नियनमतता,  
नमतब्यनयता, कायतदक्षता र प्रभार्काररताका आिारमा आधतररक लेखापरीक्षण गिे । सम्बनधित स्थािीय तहबाट अिुरोि भई 
आएमा नजल्लानस्थत स्थािीय तहका कायातलयहरूको आधतररक लेखा परीक्षण गिे । 

 रैमानसक रुपमा सम्पन्न गरेको आधतररक लेखापरीक्षण प्रनतर्ेदि तयार गरी सम्बनधित निकाय, तालुक नबभाग र मधरालय तथा 
महालेखा नियधरक कायातलयमा पेश गिे । 

 आधतररक लेखापरीक्षण गदात आधतररक नियधरण प्रणालीको प्रयातप्तताको मूल्यांकि गरी प्रनतर्ेदि गिे । 
 आधतररक लेखापरीक्षण प्रनतर्ेदिमा  औंल्याइएको बेरुजु फर्छ्यौटको अर्स्थाको जाँच गरी प्रनतर्ेदि गिे । 
 आधतररक लेखापरीक्षण गदात दनेखएको गनम्भर रुरट, अनियनमतता, मस्यौट र्ा नहिानमिाको त्काल कोष तथा लेखा नियधरक 

कायातलयका प्रमुख, नर्भागीय प्रमुख तथा सम्बनधित सनचर्लाइ प्रनतर्ेदि गिे । 
 आधतररक लेखापरीक्षणको बार्षतक प्रनतर्ेदि आर्थतक र्षत समाप्त भएको २ मनहिा नभर गिे । 

 

 

 

(घ) अधतरसरकारी नर्त्त समधर्य शाखा  
 यस शाखाका कायतहरु निम्नािुसार रहेका छि् :- 
 नर्भाज्य कोषको व्यर्स्थापि गिे ।  
 प्रदशे तथा स्थािीय तहमा हुिे नर्त्तीय हस्ताधतरणको लानग नर्नियोजि ऐिमा तोदकए अिुसार नछटो छररतो र 

प्रभार्कारी रुपमा कायातधर्यि गिे । 
 प्रदशे सरकार र स्थािीय तहको नर्त्तीय प्रणालीहरु संचालिमा समधर्य र सहयोग गिे । 
 प्रदशे तथा स्थािीय तहको नर्त्तीय ब्यर्स्थापि सम्बधिमा संघीय सरकारबाट भएको निणतय, निदशेि र मागतदशति संचार 

तथा कायातधर्यि गित समधर्या्मक भूनमका निर्ातह गिे । 
 प्रदशे र स्थािीय तहको नर्त्तीय प्रनतर्ेदि तयार तथा संकलि गित समधर्य तथा सहयोग गिे । 
 नजल्लानस्थत स्थािीय तहहरुलाई िेपाल सरकार तथा प्रदशे सरकारबाट स्र्ीकृत अिुदाि रकम हस्ताधतरण गिे । 
 नजल्लानस्थत अधतरसरकारी नर्त्त समधर्यको कायत गिे । 
 स्थािीय तह कोष ब्यर्स्थापि प्रणाली संचालिमा सहयोग र सहजीकरणको कायत गिे । 
 

४. निकायबाट प्रदाि गररि ेसेर्ा :- 
कोष तथा लेखा नियधरक कायातलय िागररकका दनैिक कामहरुसंग प्र्यक्ष सरोकार राख्ने कायातलय होइति । सेर्ानिर्ृत भएका 
राष्ट्रसेर्कहरुको निर्ृत्तभरण सम्बधिी नसनमत प्रशासनिक कायत बाहके िागररकसंग प्र्यक्ष सरोकार राख्ने कायतहरू यस कायातलयबाट 
सम्पादि हुदिैि् ।अतM सर्तसािरण िागररकहरू यस कायातलयका सेर्ाग्राही िभइतकि नजल्ला नस्थत सरकारी कायातलयहरु यस 
कायातलयका सेर्ाग्राही हुि् । कािूि बमोनजम तथा यस कायातलयले आफ्िा सेर्ाग्राहीलाइत दहेायका सेर्ा प्रदाि गिे गरेको छ । 

 कायातलयको स्र्ीकृत बजेट अिुसार सम्बनधित कायातलयको भुक्तािी आदशे अिुसार भुक्तािी निकासा गिे, 
 नजल्लानस्थत कायातलयले आर्थतक प्रशासिका नबषयमा नलनखत राय माग गरेमा  प्रचनलत कािूिको अिीिमा रही राय प्रदाि गिे, 
 कायातलयले तयार गरेको नर्त्तीय नर्र्रणहरुको शुिता जाँच गरी नर्त्तीय नर्र्रणहरु प्रमानणत गिे, 
 आधतररक लेखापरीक्षणको माध्यमबाट कायातलयलाइत सुिारका सुझार्हरु प्रदाि गिे, 
 आर्थतक कारोबार तथा आर्थतक प्रशासि संचालिका नबषयमा भएका समसमानयक नबषयमा कायातलयहरुलाइत सूनचत गराउिे, 



 

 
को.ल.ेनि.का., खोटाङसँग सम्बनधित 207९ काततक 1 देनख 207९ पौष मसाधतसम्मको सार्तजनिक नर्र्रण              5   

 

 कािूि बमोनजम कायातलयहरुको बार्षतक तलबी प्रनतर्ेदि पाररत गिे, 
 आर्थतक कारोबारको संचालिका सम्बधिमा लागू भएका प्रणालीहरुको प्रयोगका लानग क्षमता नर्कासका तानलमहरु संचालिको 

समधर्य गिे, 
 प्रणाली प्रयोगका लानग अधय कायातयहरुलाइत सहनजकरण गिे, 
 निर्ृनत्तभरण सम्बधिी कायतहरु, 
 पररर्ाररक निर्ृनत्तभरण अनिकारपर जारी गिे, 
 निर्ृनत्तभरण अनिकारपट्टाको प्रनतनलपी ददिे, 
 निर्ृनत्तभरण रकमको नहसाब नमलाि, 
 निर्ृनत्तभरणको खाता बधद गिे र नहसाब नमलाि, 
 तोदकएको उमेर ७५ र्ा ८५ र्षत पुगे पनछ थप पाउिे रकम नहसाब गरी बैंकलाइत परचार गिे । 

 
 
 
5. सरे्ा प्रदाि गि ेनिकायको शाखा र नजम्मरे्ार अनिकारी 
कोष तथा लेखा नियधरक कायातलय, खोटाङमा सेर्ा प्रर्ाहको सहजताका लानग रहेका नर्नभन्न शाखाहरू, उक्त शाखाका नजम्मेर्ार 
अनिकारीहरूको नर्र्रण देहायअिुसार रहेको छ :- 

क्र स िाम थर पद श्रेणी फोि िम्बर नजम्मेर्ार शाखा 

१ 
माि बहादरु मगर प्रमुख कोष 

नियधरक 

रा.प. नितीय 9852837140 कोष ब्यर्स्थापि र प्रशासि निर्ृनतभरण 

तथा अधतरसरकारी नर्त्त समधर्य 

२ 
नर्दरु प्रसाद सुरे्दी लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम 9852849378 कोष ब्यर्स्थापि र प्रशासि निर्ृनतभरण 

तथा अधतरसरकारी नर्त्त समधर्य 

३ बाबुराम बसे्नत लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम 9852850200 कोष प्रशासि निर्ृनतभरण तथा 
अधतरसरकारी नर्त्त समधर्य 

४ पुस्कर आचायत लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम ९८५१२४२८०६ कोष प्रशासि निर्ृनतभरण तथा 
अधतरसरकारी नर्त्त समधर्य 

५ 
पासाङ भोटे लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम 9862068813 कोष प्रशासि निर्ृनतभरण तथा 

अधतरसरकारी नर्त्त समधर्य 

६ 
कृष्ण नगरी आधतररक 

लेखापरीक्षक 
रा.प.अिं. प्रथम 9852888890 आधतररक लेखापरीक्षण 

७ 
उत्तम आचायत सह-लेखापाल रा.प.अिं. 

नितीय 

9842905284 कोष ब्यर्स्थापि र प्रशासि निर्ृनतभरण 

तथा अधतरसरकारी नर्त्त समधर्य 
 

६. सरे्ा प्राप्त गित लाग्न ेदस्तरु र अर्नि 
सुशासि (व्यर्स्थापि तथा सिालि) ऐि, 2064 को दफा २५ तथा सुशासि (व्यर्स्थापि तथा सिालि) नियमार्ली, 2065 को 
नियम १४ अिुसार कायातलयबाट प्रदाि गररिे सेर्ा, सेर्ा प्राप्त गित पूरा गिुतपिे कायतनर्नि र लागे्न दस्तुर सम्बधिी व्यर्स्था 
दहेायबमोनजम रहेको छ :-  
 

६.१ सरे्ा प्राप्त गित लाग्ने दस्तुर र अर्नि 

 

६.1.1. सचूिा दददँा नलिपुि ेशलु्क/दस्तरु  

 सूचिा मागको निर्ेदि दददँा कुिै शुल्क र्ा दस्तुर लाग्दिै। 
 सामाधय आकारको (आठ दशमल तीि इधच चौडाइ र एघार दशमलब सात इधच लम्बाइ सम्म साइज भएको) 

कागजमा तयार गररएको र्ा रहेको पाँच पृष्ठ सम्मको सूचिा नििःशुल्क उपलव्ि गराइिेछ । 
 

 पाचँ पृष्ठ भधदा िेरै सचूिा ददँदा निम्न अिसुार दस्तरु नलइिेछिः 
 सामाधय आकारको (आठ दशमलब तीि इधच चौडाइ र एघार दशमलब सात इधच लम्बाइसम्म आकार भएको) 

कागजमा तयार गररएको र्ा रहेको पाँच पृष्ठभधदा बथी सूचिाको लानग प्रनत पृष्ठ पाँच रूपैंयाँ लागे्नछ। 
 मानथ उल्लेख भए भधदा ठूलो आकारको कागजमा तयार गररएको र्ा रहेको सूचिाको लानग प्रनत पृष्ठ दश रूपैयाँ 

दस्तुर लागे्नछ। सुरुका पाँच पेज नििःशुल्क ददिुपिे र्ाध्यता यसमा रहिे छैि । 
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 नडस्केट, सीडी र अधय यस्त ैप्रकारका नडनजटल माध्यम र प्रनर्निद्वारा प्रदाि गररिे सूचिाको लानग प्रनत नडस्केट, 

सीडी र्ापत पचास रूपैयाँ दस्तुर लागे्नछ । 
 कुिै सूचिा तयार गदात मानथ लेनखए भधदा बथी खचत लागे्न भएमा र्ास्तनर्क लागतको आिारमा दस्तुर नलइिेछ 

 सार्तजनिक निकायमा रहेक कुिै नलखत, सामग्री र्ा सो निकायको काम कारर्ाहीको अध्ययि र्ा अर्लोकि र्ा 
सार्तजनिक मह्र्को निमातण कायत भइरहेको स्थलको भ्रमण र्ा अर्लोकि आिा घण्टाभधदा बथी समय गिे भएमा 
प्रनतघण्टा प्रनतव्यनक्त पचास रुपैयाँ दस्तुर लागे्नछ । तर सार्तजनिक पुस्तकालय र सार्तजनिक रुपमा नि:शुल्क 
उपलब्ि गराइएको स्थािको अर्लोकि र्ापत दस्तुर लागे्न छैि ।  

 प्रचनलत कािुिमा सूचिा माग गदात लागे्न दस्तुरको सम्बधिमा छुटै्ट व्यर्स्था भएकोमा भिे सोही बमोनजम दस्तुर 
लागे्नछ । 

 मूल्य राखी नर्क्री नर्तरण गिे मुदरत र्ा कुिै पनि माध्यमको सूचिा सामग्रीको दस्तुर ्यसमा अंदकत र्ा नििातररत 
मूल्यबमोनजम िै हुिेछ। 

 तर यस कायातलयको उद्देश्य र कामको प्रर्तििका लानग नर्तरण गररिे सूचिा-सामग्रीको शुल्क लागे्न छैि । 
६.२ सचूिा उपलब्ि गराए बापत दस्तरु  नलि ेतररका 
(१ ) िगद नलएर राजस्र् खातामा जम्मा गित सदकिेछ । 

(२) कुिै बैकंमा जम्मा गित लगाई सो को भौचर पेश गित लगाउि सदकिेछ । 

(३) सो रकम बराबरको हुलाक रटकट निर्दिेमा टाँस्न लगाउि पनि सदकिेछ । 

६.३ सेर्ा प्राप्त गित लाग्न ेअर्नि 

सूचिाको हक सम्बधिी ऐि, २०६४ को दफा ७ ले तोकेको अर्नि नभर निर्ेदि प्राप्त भएपनछ सूचिा अनिकारीले त्काल उपलव्ि 
गराउि सदकिे प्रकृनतको सूचिा भए त्काल र त्काल उपलव्ि गराउि िसदकिे प्रकृनतको सूचिा भए निर्ेदि प्राप्त भएको नमनतले 
१५ ददिनभर निर्ेदकलाई उपलव्ि गराईिेछ । अधय नर्शेष ऐि, नियमले अर्नि तोकेकोमा सोहीबमोनजम हुिेछ। 

७. निणतय गि ेअनिकारी 
क. कोष तथा लेखा नियधरक कायातलयले गिे कायतको सधदभतमािः महालेखा नियधरक कायातलय र कायातलय प्रमुख। 
ख. सूचिाको हक सम्बधिी ऐि, 2064 बमोनजम माग गिे सूचिा सम्बधिमािः प्रमुख कोष नियधरक । 

८. निणतय उपर उजरुी सनु्न ेअनिकारी 
 कोष तथा लेखा नियधरक कायातलयले उपलब्ि गराउिे सेर्ाको सधदभतमािः प्रचनलत ऐि कािुिमा तोदकएको व्यबस्था 

बमोनजम 

 सूचिाको हक सम्बधिी ऐि, 2064 बमोनजम माग गिे सूचिा सम्बधिमािः प्रमुख कोष नियधरक । 

 

 

९. सम्पादि गरेको कामको नर्र्रण 
कोष तथा लेखा नियधरक कायातलय, खोटाङबाट संघीय कायातलय, प्रदशे अधतगततका कायातलयहरूको निकासा र स्थािीय तहको 
निकासा तथा अिुदाि हस्ताधतरण गिुतका अलार्ा देहायमा उल्लेनखत कायतहरू नियनमत रुपमा सिालि भईरहकेा छि् : 

नस.िं. नर्षय कायतहरू कैदफयत 

1. 
राजश्व सम्र्धिी कायतिः 

 खोटाङ नजल्लानस्थत नबनभन्न कायातलयहरुलाई राजश्व संकलिका लागी  राजस्र् व्यर्स्थापि सूचिा 
प्रणाली (Revenue Management Information System-RMIS) बाट कायातलय कोड User 

Name र Password प्रदाि गिे। 

 दैनिक राजश्व आम्दािी बाँध्न कायातलयहरुमा सूचिा प्रर्ानहकरण गिे । 

 मानसक प्रनतर्ेदि प्राप्ती र नहसाब नभडाि सम्बनधि कायत गिे । 

 RMIS अिुसारका अधय कायतहरु संचालि गिे र एकमुष्ट रुपमा प्रनतर्ेदि तयार गरी सम्बनधित 
निकायमा पेश गिे। 
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2 नबनियोजि सम्बनधि कायत 

 संघीय कायातलयहरु र स्थािीय तहहरुलाई महालेखा नियधरक कायातलयबाट संचालिमा रहकेा 
कम््युटरकृत सरकारी लेखा प्रणालीमा पहुचँ ददि प्रयोगकतात नर्र्रण उपलब्ि गराउिे र ्यसको 
अनभलेख राख्ने। 

 सम्बनधित कायातलयबाट भुक्तािी आदेश प्राप्त गिे ।भुक्तािी आदेशको दस्तखत जाँच गिे र 
प्रणालीमा दतात गरी चेक जारी गिे तथा Electronic Fund Transfer गिे । 

 निकासा हुि िसके्न भएमा सम्बनधित कायातलयलाई कारण सनहत जािकारी ददिे। 

 दैनिक रुपमा सरकारी कारोबार गिे बैङ्कबाट कारोबारको स्टेटमेधट नलई नहसार् नमलाि तथा Day 

Close गिे ।  

 खचत समायोजि र नहसार् नभडाि गिे । 

 स्थािीय तहको खाता संचालि गित नसफाररस गिे। 

 

3 
िरौटी सम्र्धिी कायतहरुिः 

 दैनिक िरौटी आम्दािी बाँिी सो को अनभलेख राख्ने । 

 भुक्तािी आदेश दतात गिे । 

 चेक जारी गिे । 

 चेक जारी हुि िसके्न भएमा कारण सनहत सम्बनधित कायातलयमा जािकारी गराउि।े 

 दैनिक रुपमा सरकारी कारोबार गिे बैङ्कबाट कारोबारको स्टेटमेधट नलई नहसार् नमलाि तथा Day 

Close गिे । 

 सम्बनधित कायातलयको नहसार् नभडाि गिे/नर्र्रण अद्यार्निक गिे। 

 मानसक र र्ार्षतक नर्र्रण प्रनतरे्दि तयार गिे र सम्बनधित निकायमा पेश गिे।  

 

4 
कायतसंचालि कोष )नर्नर्ि 

खाता (सम्र्धिी कायतहरुिः  

 

 भुक्तािी आदेश दतात र चलािी गिे। 

 चेक जारी गिे। 

 चेक जारी गित िनमल्िे अर्स्था भएमा सम्बनधित कायातलयमा कारण सनहत जािकारी गराउिे। 

 दैनिक रुपमा सरकारी कारोबार गिे बैङ्कबाट कारोबारको स्टेटमेधट नलई नहसार् नमलाि तथा Day 

Close गिे । 

 सम्बनधित कायातलयको नहसार् नभडाि गिे ।नर्र्रण अद्यार्निक गिे। 

 प्रनतर्ेदि तयार गिे। 

 

५ 
अधय कायतहरु 

1. नहसार् तथा अनभलेख नभडाि सम्र्धिी कायतिः 

 दैनिक चेक भकु्तािीको नर्र्रण नभडाि गिे । 
 श्रोतगत खचतको नर्र्रण तयार गिे । 

 भुक्तािी हुि र्ाकी चेकको नर्र्रण तयार गिे । 

 बैकसँग नहसार् नभडाि गिे । 

 सोिभिात तथा प्रनतर्ेदि सम्र्धिी कायत गिे । 

 कोषको अर्स्थाको मानसक नर्र्रण प्रनतरे्दि तयार गिे। 
2. आधतररक लखेापरीक्षण सम्र्धिी कायतहरुिः 

 आर्थतक कायतनर्नि तथा नर्त्तीय उत्तरदानयत्त्र् ऐि/नियमार्ली अिुसार हरेक रैमानसक 
अर्निको आधतररक लेखापरीक्षण तथा प्रनतरे्दि गिे । 

 3. निर्नृत्तभरण सम्र्धिी कायतहरुिः 
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 निजामती, िेपाली सेिा, प्रहरी र नशक्षक तफत को निर्ृत्तीभरण सम्र्धिी कायतहरु गिे गररएको 
छ ।  

 तलर्ी प्रनतर्ेदि पारीत गिे सम्बनधि कायत। 
4. राय सझुार् प्रदाि सम्बधिी कायत  

 नजल्लामा सरकारी एरं् गैर सरकारी क्षेरबाट माग भएका नलनखत तथा मौनखक आर्थतक 
प्रशासि संचालि र सार्तजनिक खररद सम्र्धिी राय सुझार् प्रदाि गिे कायत गररएको छ । 

5. आर्थतक प्रशासि सचंालिका लानग कमतचारी खटाउििेः 

 कोष तथा लेखा नियधरक कायातलय, खोटाङको कायतक्षेरनभरका कुि ै कायातलयमा लेखा 
समुहको ररक्त दरबधदीमा सम्बनधित कायातलयको माग बमोनजम आर्थतक प्रशासि 
संचालिका लानग कमतचारी ब्यर्स्थापि गिे कायत गररएको छ। 

6. महालखेा नियधरक कायातलयल ेसमय समयमा तोदकददएका अधय कायतहरु। 

 

 

 

 

 

9.1 २०७८ श्रार्ण मनहिादेनख २०७९ आषाथ मसाधतसम्म सम्पाददत कायतहरु :- 
 

(क) आर्थतक कायतनर्नि तथा नर्त्तीय उत्तरदानय्र् नियमार्ली, २०७७ को नियम ७४ बमोनजम आर्थतक बषत ०७८/०७९ को यस 
नजल्लाको बार्षतक एकीकृत नर्त्तीय नर्र्रणहरु महालेखा नियधरक कायातलयमा पेश गररएको छ । उक्त नर्र्रण अिुसार  आर्थतक 
बषत ०७८/०७९ मा यस नजल्लाको आयव्यय यस प्रकार रहेको नथयो । 
 

 सघंीय कायातलयहरू 

नर्नियोजि तफत  रु हजारमा 
बजटे प्रकार बार्षतक बजटे खचत खचत प्रनतशत 

चालु 6203053 ६०५१९७६ ९७.५6 

पुँनजगत 999936 674437 67.44 

जम्मा 7202989 6726413 93.38 

िरौटी तफत       रु हजारमा 
यस बषतसम्मको आय दफतात बाँकी 

128693 44949 83744 

कायतसंचालि कोष र्ा  नर्नर्ि खाता तफत  रु हजारमा 
यस बषतसम्मको आय खचत बाँकी 

119802 60655 59147 

राजस्र् आय रु हजारमा 
यस बषतको आय खचत बाँकी 

508305 ० 508305 

 

 प्रदशे कायातलयहरू 

नर्नियोजि तफत  रु हजारमा 
बजटे प्रकार बार्षतक बजटे खचत खचत प्रनतशत 

चालु ५३६९१० ४८९५२४ ९१.१७ 

पुँनजगत ७२२९०८ ६०२९४९ ८३.४० 

जम्मा १२५९८१८ १०९२४७३ ८६.७१% 

िरौटी तफत       रु हजारमा 
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यस बषतसम्मको आय दफतात बाँकी 
42590 6657 35933 

कायतसंचालि कोष र्ा  नर्नर्ि खाता तफत  रु हजारमा 
यस बषतसम्मको आय खचत बाँकी 

4962 4611 350 

राजस्र् आय रु हजारमा 
यस बषतको आय खचत बाँकी 

4913.00 ० 4913.00 

 
  
9.२ आर्थतक र्षत ०७9/०80 को दोश्रो रमैानसक अर्निसम्ममा कोष तथा लेखा नियधरक कायातलय/ प्रदेश लेखा इकाई कायातलयतफत  
दहेाय अिुसार भुक्तािी निकासाको कायत भएको छ :- 
कोष तथा लखेा नियधरक कायातलयतफत  :-        (रु. हजारमा) 

बजटे प्रकार बार्षतक बजटे खचत खचत प्रनतशत 

चालु 5738112.000 3134808.000 54.63 

पुँनजगत 812808.000 394850.000 48.57 

जम्मा 6550920.00 3529658.00 53.88 

 
 

 

प्रदशे लेखा इकाई कायातलयतफत  :-                                                                      (रु. हजारमा) 
बजटे प्रकार बार्षतक बजटे खचत खचत प्रनतशत 

चालु 492818.000 210696.000 42.75 

पुँनजगत 726161.000 142551.000 19.63 

जम्मा 1208979.00 353247.00 29.21 
 

9.३ तलबी प्रनतर्देि पाररत गि ेकायत :- 
कािूि बमोनजम बार्षतक तलबी प्रनतर्ेदि पाररत गराउिे दानयत्त्र् भएका यस नजल्लाका ४८ र्टा कायातलयहरुध्ये (स्थािीय 

तहसमेत_ पौष मसाधतसम्म  ३८ र्टा कायातलयहरुको मार तलबी प्रनतर्ेदि पाररत भएको छ । 
 

9.४ आधतररक लेखापरीक्षण गिे कायत :- 

कोष तथा लेखा नियधरक कायातलयबाट आधतररक लेखापरीक्षण गिुतपिे ४८ र्टा कायातलयहरुध्ये (स्थािीय तहसमेत_ प्रनतर्ेदि 
तयार गदातसम्म २७ र्टा कायातलयहरुको प्रथम रैमानसक अर्निसम्मको आधतररक लेखापरीक्षण गिे कायत सम्पन्न भएको छ। 
        
 

9.५ निर्नृत्तभरण प्रशासि सम्बधिी कायतहरु  :- 
नस.िं. नर्र्रण पौष मनहिासम्मको जम्मा 

१ पररर्ाररक निर्ृनतभरण अनिकारपर जारी भएका संख्या 2 
२ निर्ृनत्तभरण अनिकार पट्टाको प्रनतनलपी जारी भएका संख्या 4 

३ ६० र्ा ७५ र्ा ८५ बषत उमेर पुगेकालाइत थप औषिी उपचार सुनर्िा नमलाि 16 

४ निर्ृत्तभरकको खातामा रकम जम्मा िभएको र्ा थप हुिुपिे रकम नमलाि 13 
कुल जम्मा संख्या 35 
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9.६ सरे्ा निर्ृत्तहरूको उपदाि, सनंचत नर्दा र औषनि उपचार रकमाधतर/भुक्तािीको नर्र्रण  :- 
नस.िं. बजेट उप-शीषतक 

िम्बर 
नर्र्रण २०७९ आनश्वक मसाधतसम्मको नर्र्रण (संघीय कायातलयको हकमा 

सम्बनधित कायातलयमा र प्रदशे तथा स्थािीय तहहरूको हकमा कोलेनिकामा 
रकमाधतर भई भुक्तािी) 

१ ६०१०००१२ उपदाि 898093.00 
२ ६०१०००१३ संनचत नर्दा 14354411.00 

३ ६०१०००१६ औषनि उपचार 18206935.00 

कुल जम्मा संख्या :- 33459439.00 
 

10. सचूिा अनिकारी र प्रमखुको िाम र पद 

सूचिाको हकसम्बधिी ऐि, 2064 को दफा ६ मा व्यर्स्था भए बमोनजम कायातलयमा रहकेो सूचिा प्रर्ाह गिे प्रयोजिका लानग 
नजम्मेर्ारी तोदकएका सूचिा अनिकारीको नर्र्रण तपनसल अिुसार रहेको छ :- 

नजम्मेर्ारी पद िाम सम्पकत  िम्बर 

कायातलयको फोि िम्बर 

 र ई-मेल ठेगािा 

सूचिा अनिकारी लेखापाल बाबुराम बसे्नत 9852850200 
036-420140 

dtcokhotang12@gmail.com प्रमुख 
प्रमुख कोष 
नियधरक 

माि बहादरु मगर 9852837140 
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११. ऐि, नियम, नर्नियम र्ा निदनेशकाको सचूी :- 

 आर्थतक कायतनर्नि तथा नर्नत्तय उत्तरदानय्र् ऐि, २०७६ 

 आर्थतक कायतनर्नि तथा नर्त्तीय उत्तरदानय्र् नियमार्ली, २०७७ 

 सार्तजनिक खररद ऐि, २०६३ 

 सार्तजनिक खररद नियमार्ली, २०६४ 

 भ्रमण खचत नियमार्ली २०६४ 

 अधतर सरकारी नर्त्त व्यर्स्थापि ऐि, २०७४ 

 आर्थतक ऐि, २०७८ 

 लेखापरीक्षण ऐि, २०७५ 

 निजामती सेर्ा ऐि, २०४९ 

 निजामती सेर्ा नियमार्ली, २०५० 

 कायत संचालि निदनेशका २०७५, िेपाल सरकार, अथत मधरालय 

 आधतररक लेखापरीक्षण कायतनर्नि निदनेशका, २०७३ 

 सरकारी कारोबार निदनेशका २०७६ 

 लेखा निदनेशका २०७३ 

 RMIS मा नर्द्युतीय भुक्तािी सम्बधिी सेर्ा प्रदायक संस्थाहरुलाई आर्ि गिे निदनेशका,२०७७  
 सार्तजनिक खचतमा नमतव्यनयता कायम गिे सम्बधिी मापदण्ड, २०७७ 

 आधतररक नियधरण प्रणाली ददग्दशति, २०७५ 

 प्रदशे सरकार आर्थतक मानमला तथा योजिा मधरालयको आर्थतक र्षत २०७८/७९को बजेट कायातधर्यि सम्र्धिी 
मागतदशति 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. आम्दािी खचत तथा आर्थतक कारोर्ार सम्बधिी अद्यार्निक नर्र्रण 

प्रथम रैमानसक अर्निसम्ममा कोष तथा लेखा नियधरक कायातलय/प्रदशे लेखा इकाई कायातलयबाट भएको खचत नर्र्रण 

(क) कोष तथा लखेा नियधरक कायातलय, खोटाङ 
बजेट प्रकार र्ार्षतक बजेट प्रथम रैमानसक अर्निसम्मको खचत खचत प्रनतशत 

चालु 8947000.00 4007832.00 44.79 

https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-19/20210119124140_%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A5%80%E0%A4%AF-%E0%A4%89%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%B0%E0%A4%A6%E0%A4%BE%E0%A4%AF%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%B5-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AC.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-02-02/20210202221152_%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF%20%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE%20%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A5%80%E0%A4%AF%20%E0%A4%89%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%B0%E0%A4%A6%E0%A4%BE%E0%A4%AF%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%B5%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B2%E0%A5%80,%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AD_compressed.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-18/20210118091358_%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%B5%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%96%E0%A4%B0%E0%A4%BF%E0%A4%A6-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AC%E0%A5%A9..pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-19/20210119123809_%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%B5%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%96%E0%A4%B0%E0%A4%BF%E0%A4%A6-%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B2%E0%A5%80-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AC%E0%A5%AA.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-18/20210118092556_%E0%A4%AD%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%AE%E0%A4%A3-%E0%A4%96%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%9A-%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B2%E0%A5%80-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AC%E0%A5%AA-3.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-19/20210119141230_15.%E0%A4%85%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%B0%E0%A4%B8%E0%A4%B0%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80-%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%A4-1.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-19/20210119141003_%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AD.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-15/20210331132934_%E0%A4%B2%E0%A5%87%E0%A4%96%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%B0%E0%A5%80%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%A3-%E0%A4%90%E0%A4%A8%E2%80%9A-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AB.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-19/20210119124655_%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%9C%E0%A4%BE%E0%A4%AE%E0%A4%A4%E0%A5%80-%E0%A4%B8%E0%A5%87%E0%A4%B5%E0%A4%BE-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AA%E0%A5%AF.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-19/20210119124916_%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%9C%E0%A4%BE%E0%A4%AE%E0%A4%A4%E0%A5%80%20%E0%A4%B8%E0%A5%87%E0%A4%B5%E0%A4%BE%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B2%E0%A5%80%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AB%E0%A5%A6.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-21/20210121220824_%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%20%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A5%87%E0%A4%B6%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AB%20(Final)_20190426095303.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-20/20210331133512_4%20Aalepa-nirdesika-2073.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-20/20210120003736_0.1%20%E0%A4%B8%E0%A4%B0%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8B%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%B0-%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A5%87%E0%A4%B6%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AC-%E0%A4%AA%E0%A4%B9%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8B-%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%B6%E0%A5%8B%E0%A4%A7%E0%A4%A8.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-20/20210120120118_lekha%20nirdesaka%20final%202073_compressed.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-20/20210120132356_%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%B5%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%96%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%9A%E0%A4%AE%E0%A4%BE%20%E0%A4%AE%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AF%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%BE%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%AF%E0%A4%AE%20%E0%A4%97%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A8%E0%A5%87%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80%20%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%A6%E0%A4%A3%E0%A5%8D%E0%A4%A1,%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AD_20201124061112.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2019-02-05/Internal-Control-Guidelines-2075.pdf
http://moeap.p1.gov.np/index.php/node/363
http://moeap.p1.gov.np/index.php/node/363
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पुँनजगत 700000.00 327290.00 46.75 
उपदाि 0.00 0.00  

संनचत नर्दा 3163246.00 3163246.00  

औषनि उपचार 3415944.00 3415944.00  

जम्मा 16226190.00 10914312.00 67.26 
 

(ख) प्रदशे लखेा इकाई कायातलय, खोटाङ 
बजेट प्रकार र्ार्षतक बजेट प्रथम रैमानसक अर्निसम्मको खचत खचत प्रनतशत 

चालु 600000.000 279450.00 

 पुँनजगत 0.000 0.000  

जम्मा 600000.000 279450.00 46.57 
 

(ग) स्थािीय तहहरूमा भएको नर्त्तीय हस्ताधतरणको अर्स्था 
कोष तथा लखेा नियधरक कायातलयतफत  :- 

नस.िं. स्थािीय तहको िाम अिुदािको प्रकार 
र्ार्षतक 

नर्नियोनजत 

आनश्वि 
मसाधतसम्म 
हस्ताधतरण 

हस्ताधतरण 
प्रनतशत 

१ 
ददके्तल रुपाकोट 

मझुर्ागथी िगरपानलका 

समािीकरण अिुदाि 163200000 81600000  

सशतत अिुदाि (चालु) 416300000 227725000  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 68234000 41309000  

समपूरक अिुदाि 4000000 2000000  

नर्शेष अिुदाि (पुँनजगत) 18500000 9250000 

 

 

२ 
हलेसी तुर्ाचुङ 
िगरपानलका 

समािीकरण अिुदाि 119300000 59650000  

सशतत अिुदाि (चालु) 329200000 188525000  

नर्शेष अिुदाि (चालु) 16000000 5333000  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 31350000 9350000  

समपूरक अिुदाि 13000000 4333000  

३ ऐसेलुखकत  गाउँपानलका 

समािीकरण अिुदाि 89300000 66975000  

सशतत अिुदाि (चालु) 204890000 140463500  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 35350000 22875000  

समपूरक अिुदाि 10000000 7500000  

नर्शेष अिुदाि (पुँनजगत) 10000000 7500000  

४ 
केनपलासगथी 
गाउँपानलका 

समािीकरण अिुदाि 86100000 43050000  

सशतत अिुदाि (चालु) 168190000 73442500  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 27700000 5025000  

५ खोटेहाङ गाउँपानलका 

समािीकरण अिुदाि 108000000 54000000  

सशतत अिुदाि (चालु) 237700000 107273750  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 53050000 18425000  

समपूरक अिुदाि 17000000 8500000  

नर्शेष अिुदाि (चालु) 15000000 7500000  

नर्शेष अिुदाि (पुँनजगत) 10000000 5000000  

६ जधतेथंुगा गाउँपानलका 

समािीकरण अिुदाि 87800000 43900000  

सशतत अिुदाि (चालु) 167400000 72908500  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 26000000 9900000  

समपूरक अिुदाि 4400000 2200000  

नर्शेष अिुदाि (पुँनजगत) 15000000 7500000  

७ ददपु्रङ चुइचुम्मा समािीकरण अिुदाि 103700000 77775000  
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गाउँपानलका सशतत अिुदाि (चालु) 216900000 151859000  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 35300000 21800000  

समपूरक अिुदाि 17000000 12750000  

नर्शेष अिुदाि (चालु) 13000000 9750000  

८ रार्ाबेंशी गाउँपानलका 

समािीकरण अिुदाि 83900000 62925000  

सशतत अिुदाि (चालु) 156700000 106050000  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 28750000 20675000  

समपूरक अिुदाि (पुँनजगत) 10000000 5000000  

नर्शेष अिुदाि (पुँनजगत) 17000000 8500000  

९ 
र्राहपोखरी 
गाउँपानलका 

समािीकरण अिुदाि 86400000 43200000  

सशतत अिुदाि (चालु) 137700000 60446000  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 21500000 5075000  

समपूरक अिुदाि 8000000 4000000  

१० साकेला गाउँपानलका 

समािीकरण अिुदाि 79900000 39950000  

सशतत अिुदाि (चालु) 130700000 58505000  

सशतत अिुदाि (पुँनजगत) 31050000 10625000  

समपूरक अिुदाि  14000000 7000000  

नर्शेष अिुदाि (चालु) 10000000 5000000  

 

 

 

 

 

 

 
 

प्रदशे लेखा इकाई कायातलयतफत  :- 

नस.िं. स्थािीय तहको िाम अिुदािको प्रकार 
र्ार्षतक 

नर्नियोनजत 

आनश्वि 
मसाधतसम्म 
हस्ताधतरण 

हस्ताधतरण 
प्रनतशत 

१ 
ददके्तल रुपाकोट 
मझुर्ागथी िगरपानलका 

समािीकरण अिुदाि 8948000 4474000  

सशतत अिुदाि 20316000 10158000  

समपूरक अिुदाि 10000000 5000000  

२ 
हलेसी तुर्ाचुङ 
िगरपानलका 

समािीकरण अिुदाि 6408000 3204000  

सशतत अिुदाि 3837000 1276000  

समपूरक अिुदाि 10000000 3333000  

३ 

ऐसेलुखकत  गाउँपानलका 
समािीकरण अिुदाि 4698000 2349000  

सशतत अिुदाि 5406000 1783980  

समपूरक अिुदाि 10000000 3300000  

४ 

केनपलासगथी गाउँपानलका 
समािीकरण अिुदाि 4565000 2282500  

सशतत अिुदाि 9727000 3209910  

समपूरक अिुदाि 10000000 5000000  

५ 

खोटेहाङ गाउँपानलका 
समािीकरण अिुदाि 5755000 2877500  

सशतत अिुदाि 11637000 5818500  

समपूरक अिुदाि 10000000 5000000  

६ 

जधतेथंुगा गाउँपानलका 
समािीकरण अिुदाि 4598000 2299000  

सशतत अिुदाि 6144000 2572000  

समपूरक अिुदाि 10000000 5000000  

७ ददपु्रङ चुइचुम्मा 
गाउँपानलका 

समािीकरण अिुदाि 5528000 2764000  

सशतत अिुदाि 4685000 2342500  
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समपूरक अिुदाि 10000000 5000000  

८ 

रार्ाबेंशी गाउँपानलका 
समािीकरण अिुदाि 4335000 2167500  

सशतत अिुदाि 9024000 4512000  

समपूरक अिुदाि 10000000 5000000  

९ 

र्राहपोखरी गाउँपानलका 
समािीकरण अिुदाि 4457000 2228500  

सशतत अिुदाि 2236000 1118000  

समपूरक अिुदाि 10000000 5000000  

१० 

साकेला गाउँपानलका 
समािीकरण अिुदाि 4086000 2043000  

सशतत अिुदाि 8079000 3978000  

समपूरक अिुदाि 10000000 5000000  

 

 

 

 

१३. तोदकए बमोनजमका अधय नर्र्रण  

१३.१ कोष तथा लेखा नियधरक कायातलय र प्रदशे लेखा नियधरक इकाईको अनिकार क्षेर अधतगतत खोटाङ नजल्लामा रहेका संघीय, 
प्रदशे कायातलय र स्थािीय तहहरूको नर्र्रण :- 
 

क्र. 
स.ं 

सम्बनधित मधरालय र्ा केधरीय 
निकायको िाम 

कायातलय 

संख्या 
क्र 

स.ं कायातलयको िाम 
कायातलय कोड 

िम्बर 

१ अदालत  1 1 नजल्ला अदालत, खोटाङ 204970801 

२ लोकसेर्ा आयोग १ 2 लोक सेर्ा आयोग खोटाङ कायातलय 
210010801 

३ निर्ातचि आयोग १ 3 
नजल्ला निर्ातचि कायातलय, खोटाङ 

212910801 

४ रानष्ट्रय मािर् अनिकार आयोग १ 4 
रानष्ट्रय मािर् अनिकार आयोग १ िं. प्रदेश शाखा 
कायातलय 

214000801 

५ 
प्रिािमधरी तथा मनधरपररषद्को 
कायातलय 

2 
5 नजल्ला सरकारी र्दकल कायातलय, खोटाङ 301010801 

6 रानष्ट्रय अिुसधिाि नजल्ला कायातलय 301070801 

६ अथत मधरालय 2 
7 कोष तथा लेखा नियधरक कायातलय, खोटाङ 305010801 

8 करदाता सेर्ा कायातलय, खोटाङ 305040801 

७ 
कृनष तथा पशुपधछी नर्कास 
मधरालय 

1 9 
प्रिािमधरी कृनष आिुनिकीकरण पररयोजिा, 
पररयोजिा कायातधर्यि इकाई (मकै जोि) 312000801 

८ खािेपािी मधरालय १ 10 
संघीय खािेपािी तथा थल ब्यबस्थापि आयोजिा 

313010801 

९ गृह मधरालय 10 

11 कारागार कायातलय, खोटाङ 314020801 

12 नजल्ला प्रहरी कायातलय 314040805 

13 सशस्त्र प्रहरी बल िेपाल िं. ७ गुल्म ह.े क्वा. हलेसी 314050801 

14 इलाका प्रशासि कायातलय, खोटाङबजार 314920801 

15 इलाका प्रशासि कायातलय, ऐसेलुखकत 314920802 
16 इलाका प्रहरी कायातलय, हलेसी 314040804 
17 इलाका प्रहरी कायातलय, ऐसेलुखकत 314040801 
18 इलाका प्रहरी कायातलय, खोटाङबजार 314040802 
19 इलाका प्रहरी कायातलय, नचसापािी 314040803 
20 नजल्ला प्रशासि कायातलय, खोटाङ 314920803 
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१० 
भूनम व्यर्स्था, सहकारी तथा 
गररबी निर्ारण मधरालय 

4 

21 मालपोत कायातलय, ददके्तल 336010801 

22 िापी कायातलय, ददके्तल 336020801 

23 मालपोत कायातलय, खोटाङबजार 336010802 

24 िापी कायातलय, खोटाङबजार 336020802 

११ रक्षा मधरालय 1 25 गोरखिाथ गण 345010802 

१२ शहरी नर्कास मधरालय 1 26 नजल्ला आयोजिा कायातधर्यि इकाई (भर्ि तथा 
आर्ास) 347010801 

१३ 
नशक्षा, नर्ज्ञाि तथा प्रनर्नि 
मधरालय 

१ 27 नशक्षा नर्कास तथा समधर्य एकाई 350010801 

१४ 
सिार तथा सूचिा प्रनर्नि 
मधरालय 

१ 28 नजल्ला हुलाक कायातलय 
358030801 

१५ 
संघीय मानमला तथा सामाधय 
प्रशासि मधरालय 

१ 29 नजल्ला समधर्य सनमनतको कायातलय, खोटाङ 365000801 

संघीय कायातलयहरूको जम्मा संख्या :- 29 29 
  

१६ आर्थतक मानमला तथा योजिा 
मधरालय १ 30 प्रदेश लेखा इकाई कायातलय, खोटाङ 3050108011 

१७ उद्योग, पयतटि, र्ि तथा र्ातार्रण 
मधरालय २ 

31 नडनभजि र्ि कायातलय, खोटाङ 3070208011 

32 घरेलु तथा सािा उद्योग नर्कास सनमनतको 
कायातलय, खोटाङ 3078108011 

18 भूनम व्यर्स्था, कृनष तथा सहकारी 
मधरालय 3 33 कृनष ज्ञाि केधर, खोटाङ 3120108011 

19 भौनतक पूर्ातिार नर्कास मधरालय 4 
34 जलस्रोत तथा ससंचाई नर्कास नडनभजि, खोटाङ 3370308011 

35 खािेपािी तथा सरसफाई सर् नडनभजि 
कायातलय, खोटाङ 3370508011 

20 सामानजक नर्कास मधरालय 5 

36 स्र्ास््य कायातलय, खोटाङ 3500408011 

37 नजल्ला अस्पताल, खोटाङ 3500408021 

38 नजल्ला आयूरे्द स्र्ास््य केधर, खोटाङ 3500408031 

प्रदेश कायातलयहरुको सखं्या जम्मा 9 
 

२० स्थािीय तहहरु 10 

39 ददके्तल रुपाकोट मझुर्ागथी िगरपानलका 801010801 
40 हलेसी तुर्ाचुङ िगरपानलका 801010802 

41 ऐसेलुखकत  गाउँपानलका 801010803 

42 केनपलासगथी गाउँपानलका 801010804 

43 खोटेहाङ गाउँपानलका 801010805 

44 जधतेथंुगा गाउँपानलका 801010806 
45 ददपु्रङ चुइचुम्मा गाउँपानलका 801010807 

46 रार्ाबेंशी गाउँपानलका 801010808 

47 र्राहपोखरी गाउँपानलका 801010809 
48 साकेला गाउँपानलका 801010810 

स्थािीय तहहरूको जम्मा सखं्या :- 10 
  

कायातलयहरूको कुल जम्मा संख्या :- 48 
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१३.२ खोटाङ नजल्लाका नर्नभन्न संघीय, प्रदशे र स्थािीय तह अधतगततका कायातलयहरूमा आर्थतक कारोर्ार सिालि गिे कायातलय 
प्रमुख र लेखा प्रमुखहरूको नर्र्रण 

सघंीय कायातलयहरू 

नस.िं. कायातलयको िाम कायातलय प्रमुख/लेखा प्रमुख 
सम्पकत  िम्बर 

१ 

खोटाङ नजल्ला अदालत 
श्रेस्तेदार रामािधद यादर् 

9858322032 

लेखापाल गजेधर बसे्नत 
9842906323 

२ 

नजल्ला प्रशासि कायातलय 
प्रमुख नजल्ला अनिकारी सूयत प्रसाद सेडाई 

9852807777 

लेखापाल लेखिाथ आचायत 9852824747 

३ 

लोकसेर्ा आयोग, खोटाङ 
कायातलय 

उप-सनचर् रत्नमनण भट्टराई 
9841335804 

लेखापाल लनलत बहादरु नर्श्वकमात 9842967136 

४ 

नजल्ला निर्ातचि कायातलय 
नजल्ला निर्ातचि अनिकारी राजेश गौतम 

9852888288 

लेखापाल नसजतिा आचायत 9814653836 

५ 

रानष्ट्रय मािर् अनिकार आयोग, 

उप-क्षेरीय कायातलय 

नि. कायातलय प्रमुख िेरबहादरु गौतम 
9851199095 

सह-लेखापाल उत्तम आचायत 9842905284 

६ 

नजल्ला सरकारी र्दकल 
कायातलय 

नजल्ला धयानिर्क्ता संनगता धयौपािे (थंुगेल) 
9852849207 

लेखापाल अजुति खर्ास 
9852849304 

७ 

रानष्ट्रय अिुसधिाि नजल्ला 
कायातलय 

प्रमुख अिुसधिाि अनिकृत सधजय कुमार मण्डल 
9852821755  

अिुसधिाि सहायक छनर्रमण गौतम 
9842935230 

८ 

कोष तथा लेखा नियधरक 
कायातलय 

प्रमुख कोष नियधरक माि बहादरु मगर 
9852837140 

लेखापाल नर्दरु प्रसाद सुर्ेदी 9852849378 

९ 

करदाता सेर्ा कायातलय 
कर अनिकृत  नभमसेि दाहाल 

9841355166 

लेखापाल नर्दरु प्रसाद सुर्ेदी 9852849378 

१० 

प्रिािमधरी कृनष 
आिुनिकीकरण पररयोजिा, 

(मकै जोि) 

नि. पररयोजिा प्रमुख श्रीिर खिाल 
9852849741 

लेखापाल चोलराज आचायत 9842801863 

११ 
संघीय खािेपािी तथा थल आयोजिा प्रमुख हरेाकाजी महजति 

9852849010 
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व्यर्स्थापि आयोजिा 
लेखापाल िारायण प्रसाद अनिकारी 9851228794 

१२ 

कारागार कायातलय, खोटाङ 
नि.कायातलय प्रमुख सोम प्रसाद आचायत 9852875777 

सह-लेखापाल चधर प्रसाद आचायत 9852849522 

१३ 

नजल्ला प्रहरी कायातलय 
प्रहरी िायब उपरीक्षक मनिल मुकारुङ 

9852805555 

लेखा प्रमुख प्रकाश पराजुली 9851117540 

१४ 

सशस्त्र प्रहरी बल िेपाल िं. ७ 
गुल्म ह.ेक्वा. हलेसी 

सशस्त्र प्रहरी िायब उपरीक्षक श्याम रार्त 
9851272209 

लेखा प्रमुख काजी खड्का 9852828500 

१५ 

मालपोत कायातलय, ददके्तल 
मालपोत अनिकृत िमतराज आचायत 9852849196 

सह-लेखापाल उत्तम आचायत 9842905284 

१६ 

मालपोत कायातलय, 

खोटाङबजार 

नि. मालपोत अनिकृत लक्ष्मी प्रसाद आचायत 9842849867 

लेखापाल नर्दरु प्रसाद सुर्ेदी 9852849378 

१७ 

िापी कायातलय, ददके्तल 
िापी अनिकृत मदि खरी 9852849118  

सह-लेखापाल सुर्ास श्रेष्ठ 
9852849877 

१८ 

िापी कायातलय, खोटाङबजार 
िापी अनिकृत शनक्त प्रकाश जोशी 9852849218  

लेखापाल नर्दरु प्रसाद सुर्ेदी 9852849378 

१९ 

गोरखिाथ गण 

प्रमुख सेिािी सुजि गुरुङ 
9841226983 

लेखा उप-सेिािी सरोज श्रेष्ठ 
9852824365 

लेखा जमक सुमि कुमार श्रेष्ठ 9849301657 

२० 

नशक्षा नर्कास तथा समधर्य 
इकाई 

समधर्य प्रमुख बृज दकशोर प्रसाद 
9852849105 

लेखापाल पुस्कर आचायत ९८५१२४२८०६ 

२१ 

नजल्ला समधर्य सनमनतको 
कायातलय 

नि. नज.स.अ. थुण्डीराज पाण्डे 
9852885222 

लेखापाल दीपक कुमार श्रेष्ठ 
9854043170 

२२ 

नजल्ला हुलाक कायातलय 
नि. हुलाक अनिकृत कुल प्रसाद आचायत 9841707456 

सह-लेखापाल गणेश बहादरु खड्का 9852885092 

२३ 

इलाका प्रशासि कायातलय, 

ऐसेलुखकत  
का.मु. शाखा अनिकृत राजेधर प्रसाद भुतेल 

9842536222 

सह-लेखापाल कमल बहादरु थापा 9862685240 

२४ 

इलाका प्रशासि कायातलय, 

खोटाङबजार 

का.मु. शाखा अनिकृत मोहि बहादरु राई 
9852849494 

सह-लेखापाल हकत राज नर्श्वकमात 9842906003 
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२५ 

इलाका प्रहरी कायातलय, 

ऐसेलुखकत  
प्रहरी  निरीक्षक कृष्ण कुमार पोखरेल 

9852690155 

प्रहरी सहायक खरेधर बहादरु राई 
9851284938 

२६ 

इलाका प्रहरी कायातलय, हलेसी प्रहरी  निरीक्षक प्रमोद काकी 98521283985 

प्रहरी सहायक कुमार खनतर्डा 9852690261 

२७ 

इलाका प्रहरी कायातलय, 

खोटाङबजार 

प्रहरी  निरीक्षक उदयभाि नद्वर्ेदी 9852849356 

प्रहरी सहायक निरीक्षक महशे महरा 9851284991 

२८ 

इलाका प्रहरी कायातलय, 

नचसापािी 
प्रहरी  िायब उपरीक्षक उमेश लम्साल 9852805555 

प्रहरी सहायक निरीक्षक बल बहादरु बयालकोटी 9842637788 

 

 

 

 

प्रदशे अधतगततका कायातलयहरू 

१ प्रदशे लेखा इकाई कायातलय 
प्रमुख कोष नियधरक माि बहादरु मगर 

9852837140 

लेखापाल नर्दरु प्रसाद सुर्ेदी 9852849378 

२ 

नडनभजि र्ि कायातलय, खोटाङ 
नि. नडनभजिल र्ि अनिकृत जगददश रेग्मी 9852849134 

लेखापाल सनर्िा मगर 
9852849334 

३ 
घरेलु तथा सािा उद्योग नर्कास 

सनमनत, खोटाङ 

उद्योग अनिकृत भेषराज खरी 9852849606 

सह-लेखापाल प्रेमकुमार राई 
9843589774 

४ 

कृनष ज्ञाि केधर, खोटाङ्ग 
नि. कायातलय प्रमुख हररिारायण राई 

9852849130 

लेखापाल केशर् बसे्नत 
९८५२८४९३३४ 

५ 
जलश्रोत तथा ससंचाइ नर्कास 

नडनभजि खोटाङ 

नडनभजि प्रमुख कृष्ण प्रसाद राजर्ंशी 9851192715 

लेखापाल महशे कुमार नघनमरे 
9852849615 

६ 

खािेपािी तथा सरसफाई 
नडनभजि कायातलय 

नडनभजि प्रमुख प्रददपलाल कणत 9852849009 

लेखापाल ददपक चधर आचायत 9844620566 

७ स्र्ास््य कायातलय खोटाङ 
कायातलय प्रमुख पुण्य प्रसाद नसग्देल 

9852888800 

सह-लेखापाल नसजतिा लुईटेल 
9842877231 

८ 

नजल्ला अस्पताल खोटाङ 
आर्थतक अनिकार प्रमुख नर्मलकुमार दरे् 

9852849576 

लेखापाल अजुति खर्ास 
९८५२८४९३०४ 

९ 
नजल्ला आयुर्ेद स्र्ास््य केधर 

खोटाङ 

कायातलय प्रमुख डा. उमेश कुमार मेहता 9842124922 

सह-लेखापाल लाल बहादरु राई 
9842968028 
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स्थािीय तहहरू 

१ 
ददके्तल रुपाकोट मझुर्ागथी 

िगरपानलका 

प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत सुभाकर पौडेल 
9852824111 

लेखा अनिकृत राजकुमार राई 
9852685355 

आधतररक लेखापरीक्षण अनिकृत मोहि कुमार भट्टराई 
9852849435 

लेखापाल रामप्रसाद आचायत 9852849704 

सह-लेखापाल िर्राज ररजाल 
9862853183 

२ हलेसी तुर्ाचुङ िगरपानलका 

प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत श्री सधतोष श्रेष्ठ 
9852888877 

लेखापाल मािर् प्रसाद आचायत 9841137028 

सह-लेखापाल भीम थकाल 
9842943742 

आधतररक लेखापरीक्षक ददिेश आचायत 9862867084 

३ ऐसेलुखकत  गाउँपानलका प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत रेख बहादरु थापा 9852849713 

लेखापाल पङ्कज आचायत 9842967505 

४ केनपलासगथी गाउँपानलका नि. प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत गुिि कुमार काकी 9852849561 

लेखापाल राजकुमार खरी 9852849562 

५ रार्ार्ेंशी गाउँपानलका 

प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत ददिेश कुमार राई 9852857111 

लेखा अनिकृत राम बहादरु मगर 
9842968599 

आधतररक लेखापरीक्षक राजकुमार लुईंटेल 
9842345393 

६ साकेला गाउँपानलका 

प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत महशे राई ९८४३६२७८७० 

लेखापाल भोजराज खिाल 
9842969465 

आधतररक लेखापरीक्षक पेशल दाहाल 
9862919059 

७ ददप्रुङ चुईचुम्मा गाउँपानलका प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत लोकेधर कुमार राई 
9842833622 

सह-लेखापाल हकत राज नर्श्वकमात 9842906003 

८ खोटेहाङ गाउँपानलका 

प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत अजम्बर राई 
9852826045 

लेखापाल जीर्ि फुयल 
9869304050 

आधतररक लेखापरीक्षक योगेश श्रेष्ठ 
9852833508 

९ जधतेथंुगा गाउँपानलका प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत उमेश नगरी 9852846904  

लेखापाल अगम ससंह नर्श्वकमात 9852846903 

१० र्राहपोखरी गाउँपानलका प्रमुख प्रशासकीय अनिकृत िइधर प्रसाद दाहाल 
9852849903 
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लेखापाल सुमि अनिकारी 9852849654 

 

 

 

 

१४. सचूिाको हक अधतगतत सचूिाको हक माग्न ेर पाउँिकेो नर्र्रण 

सूचिाको हकसम्बधिी ऐि, 2064 को दफा ३ एर्म् सूचिाको हकसम्बधिी नियमार्ली २०६५ को नियम ४ क. अिुसार यस 
कायातलयमा आर्थतक र्षत २०७9/80 को कार्ततक मनहिादनेख २०७९ पौष मसाधतसम्मको सूचिा प्रानप्तको लानग पेश भएका र 
कायातलयबाट सूचिा प्रदाि गररएको सूचिाहरूको नर्र्रण यसप्रकार रहकेो छ :- 

नस.िं. 
सूचिा प्रानप्तका लानग पेश भएका 

निर्ेदि संख्या 
ऐिको दफा ३(३) अिुसार दफतात 

गररएका निर्ेदि संख्या 
सूचिा उपलब्ि 
गराइएको संख्या 

कैदफयत 

१. 0 0 0  

 


